cref16/RN

Conselho Regional de Educacao Fisica
da162Regido
Rio Grande do Norte

PORTARIA CREF16/RN N° 016/2025

DispGe sobre a operacionalizacdo e prazos relacionados a
analise dos requerimentos de registros de Pessoa Fisica e
entrega de Carteira de Identidade Profissional e dos
requerimentos de registro de Pessoas Juridicas, no ambito

do CREF16/RN.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE EDUCAGAO FiSICA DA 162 REGIAO/RN - CREF16/RN, no uso das

atribuicdes legais que Ihe confere o inciso X do art. 68 do seu Regimento Interno e,

CONSIDERANDO o disposto na Resolu¢do CONFEF n2 434/2021;

CONSIDERANDO o disposto na Resolu¢do CONFEF n2 477/2023;

CONSIDERANDO o disposto na Resolu¢do CREF16/RN n2 082/2023, em especial o seu artigo 35;
CONSIDERANDO o dever de informacdo e a necessidade de transmitir informacdes para aqueles que
pretendem realizar registros de Pessoas Fisicas e de Pessoas Juridicas no dmbito CREF16/RN;
CONSIDERANDO a necessidade compatibilizagdo do principio da eficiéncia administrativa com a realidade

pratica e operacional do CREF16/RN;
Resolve:

Art. 12 - Estabelecer as diretrizes para operacionalizacdo e os prazos relacionados a analise dos requerimentos
de registros de Pessoa Fisica e entrega de Carteira de Identidade Profissional e dos requerimentos de registro
de Pessoas Juridicas e entrega de Certificado de Registro de Funcionamento de Pessoa Juridica, no ambito do

CREF16/RN;

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 - Compete a Camara de Registro analisar os pedidos e toda a documentagdo apresentada pelos
interessados na solicitacdo de Registros de Pessoa Fisica e dos requerimentos de registros de Pessoas Juridicas
no ambito do CREF16/RN, nos termos da Resolugdo CONFEF n2 434/2021, da Resolugdo CONFEF n2 477/2023
e da Resolucdo CREF16/RN n2 082/2023.
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§12 - O setor administrativo do CREF16/RN formalizara o recebimento dos requerimentos e da documentacgéo
apresentada mediante protocolo que sera disponibilizado ao interessado e providenciard a devida
digitalizacdo e armazenamento digital dos arquivos, bem como emitira certiddo de recebimento e conferéncia
de documentos, de acordo com modelo processual a ser disponibilizado pela assessoria especial, e, em
seguida, providenciara o devido encaminhamento para andlise da Camara de Registro.

§22 - A documentacao necessadria, as exigéncias e tramites aplicaveis para solicitacdo, analise, realizacdo de
diligéncias e solicitacdo de documentos e informacdes, emissdo de parecer de conformidade sobre
requerimento de registro, assinatura e emissdao e expedicdo da Carteira de Identidade Profissional, estdo
previstas na Resolu¢do CONFEF n2 434/2021;

§32 - A documentacdo necessadria, as exigéncias e tramites aplicaveis para solicitacdo, analise, realizacdo de
diligéncias e solicitacdo de documentos e informacgGes, emissdo de parecer de conformidade sobre
requerimento de registro de pessoas juridicas e emissdo de Certificado de Registro de Funcionamento de
Pessoa Juridica, estdo previstas na Resolu¢cdo CONFEF n2 477/2023;

§42 - Na auséncia de requisito, exigéncia ou de qualquer documento ou ainda no caso de documentagao
incompleta, a Cdmara de Registro se reportara as Resolucdes do CONFEF supracitadas, devendo adotar o

procedimento cabivel.

CAPITULO II
REGISTRO DE PESSOA FiSICA
DA ANALISE E CONFORMIDADE E DA EMISSAO E ENTREGA DA CARTEIRA DE IDENTIDADE PROFISSIONAL

Art. 32 - Recebida e conferida a documentagdo por um dos membros da Camara de Registro, desde que o
processo esteja de acordo com a Resolugdo CONFEF n2 434/2021, este emitira parecer de conformidade que
serd encaminhado ao setor de registro;

§12 - O parecer de conformidade devera ser incluido na pauta da primeira reunido subsequente realizada pela
Camara para fins de aprovacdo e homologacdo e servira de base e subsidio para o setor administrativo.

§22 - Nos casos que a Camara entender necessario ou em que haja votacdo da maioria pela ndo aprovacao e
homologacédo do parecer de conformidade, a apreciacdo podera ser convertida em diligéncia e/ou podera ser

o pedido de registro indeferido, com a adogdo das providéncias indicadas pelas normas do CONFEF.

Art. 42 - Em relagdo ao requerimento de registro de pessoa fisica, apds o recebimento do parecer de
conformidade de um dos membros da Camara de Registro, o setor de registro terd o prazo de até 15 (quinze)

dias uteis para efetuar registro cadastral, emissdao e envio de boleto ao interessado, e apds compensacao do
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pagamento do referido boleto, proceder com a impressao e emissao da Carteira de Identidade Profissional.

Art. 52 - Apés a impressdo e a emissdo a Carteira de Identidade Profissional e a assinatura pelo Presidente do
CREF16/RN, o Profissional de Educacéo Fisica sera informado por e-mail e/ou por outro meio de comunicacgao,
gue sua Carteira de Identidade Profissional esta a sua disposi¢ao, pronta para a retirada.

Paragrafo Unico: Somente o titular requerente do registro podera retirar a sua Carteira de Identidade
Profissional, sendo necessario a apresentacdo de um documento pessoal oficial de identificacdo para

conferéncia de assinatura.

Art. 62 - O Profissional poderd retirar a Carteira de Identidade Profissional na sede do CREF16/RN em Natal ou
na Seccional de Mossord, conforme informacao que serd enviada no e-mail.
Paragrafo Unico: A Carteira de Identidade Profissional podera ainda ser entregue por membros autorizados

pelo CREF16/RN, em eventos programados, nestes casos fora da Sede ou da Seccional de Mossord.

CAPITULO I
REGISTRO DE PESSOA JURIDICA
DA ANALISE E CONFORMIDADE E DA EMISSAO E ENTREGA DE CERTIFICADO DE REGISTRO DE
FUNCIONAMENTO DE PESSOA JURIDICA

Art. 72 - Em relagdo ao requerimento de registro de pessoa juridica, recebida e conferida a documentagado por
um dos membros da Camara de Registro, estando em conformidade a Resolugdo CONFEF n2 477/2023, este

emitird parecer de conformidade que serd encaminhado ao setor de registro.

Art. 82 - No prazo maximo de até 30 (trinta) dias, deverd ser exarada decisdo de deferimento ou de

indeferimento, nos termos do que prevé a Resolugdo CONFEF n2 477/2023.

Art. 92 - Deferido o registro e quitadas todas as obrigacGes da Pessoa Juridica, de seu responsavel técnico e
dos profissionais relacionados no quadro técnico, seguindo-se todas os procedimentos e exigéncias da
Resolu¢do CONFEF n2 477/2023, o CREF16/RN emitira Certificado de Registro de Funcionamento de Pessoa

Juridica.

Art. 102 - O responsavel legal podera retirar o Certificado de Registro de Funcionamento de Pessoa Juridica na
sede do CREF16/RN em Natal ou na Seccional de Mossord, conforme informagao que sera enviada no e-mail.

Paragrafo Unico: O Certificado de Registro de Funcionamento de Pessoa Juridica podera ainda ser entregue
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por membros autorizados pelo CREF16/RN, em eventos programados, nestes casos fora da Sede ou da

Seccional de Mossord, e enviado por via eletronica e/ou outro meio oficial.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 112 - O setor administrativo e a Camara de Registro contardo com o auxilio da assessoria especial do
CREF16/RN para a elaboracido de minutas e modelos de processos, certiddes, atos processuais, dentre outros
documentos.

Art. 122 - Em caso de eventuais duvidas, sugestdes e necessidades verificadas pelo Setor de Registro, serdo
protocoladas e encaminhadas por escrito para a Camara de Registro, que podera analisar, opinar, examinar e

propor procedimentos, medidas e a¢des pertinentes a Diretoria do CREF16/RN.

Art. 132 - A presente portaria e os modelos a serem elaborados e disponibilizados servira de base para a andlise

e tramitacdo dos diversos requerimentos protocolados junto ao setor administrativo.

Art. 149 - Esta portaria entra em vigor na data de 27/05/2025, até ulterior deliberacdo.

Natal/RN, 22 de maio de 2025.
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